
Broyt tíðarskeið á journal, sum ikki er dagførd 

 

Skal bókingartíðarskeiðið broytast fyri eina journal (bekt), sum ikki er dagførd, verður journalin leitað 

fram við at velja "Bóka" í høvuðsvalmyndini. 

 
Mynd: "Navigator" 

 Vel  Journalir => Bóka. 

 
Mynd: "Find Journals" 

 Innset bektnavnið í teigin "Batch" og trýst á [Enter] ella á "Find". 



 
Enter Journals" 

Eru fleiri journalir at velja ímillum í myndini "Enter Journals", skal markørurin flytast á røttu journalina, áðrenn trýst verður á "Review Batch". 

 Set markørin við røttu journalina og trýst á "Review Batch". 

 

 
Mynd: "Batch" 

 Trýst á knøttin "Change Period". 



 
Mynd: "Change Period" 

 Innset rætta tíðarskeiðið í teigin "To", trýst á [Tab] og síðan á "OK". 

Skipanin kemur við eini viðmerking um at skjalanummur ikki verða broytt í samb. við broyting av 
tíðarskeiði.  

 
Mynd: "Decision" 

 Trýst á "Yes". 

 
Mynd: "Batch" 

Myndin "Batch" kemur framaftur og sæst í teiginum "Period" at tíðarskeiðið er broytt. Journalin kann nú 
verða dagførd. 

 Trýst á [F4] fyri at koma aftur til høvuðsvalmyndina. 
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